PRIMEIRA ETAPA - REQUERIMENTO

1 — O registro devera ser requerido no site da Secretaria de Trabalho do Ministério do
Trabalho e Emprego. O link para acesso ao site é:
https://sirpweb.mte.gov.br/sirpweb/pages/solicitacoes/solicitarRegistro.seam
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- Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB
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2- Na coluna a esquerda do site, selecione a aba “Registro Profissional”.
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3- Insira o CPF no campo indicado.
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4- No tipo de solicitacao, escolha “Registro Profissional” e adicione os dados indicados.

Detalhes

Tipo da Solicitacéo:* () Registro Profissional () Registro de Contratante

CPF*| |

Nome:*| |

Nome da Mae:*| |

Data de Nascimento:"|:]
@dhxxs @




5- Selecione a aba “Dados Pessoais”. Preencha com seus dados os campos com um asterisco (*).

Solicitacoes Solicitar Registro Profissional
N . - N B N S 1

Registro Profissional l

Registro de Contratantc | 1 ncé

| Dados Pessoais | Cate.

Prorrogacao de Registr
de Provisionado
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Solicitar Registro Profissional [€] Voltar ¢ Pagina Inicial []] Portal Trabalho

' Dados Pessoais Hi@%gn’a | Fungéo

i SOLICITACAO DE REGISTRO PROFISSIONAL

Dados Pessoais

‘ CPF:|
Nome:l | (dados recuperados da base da Receita Federal)
Mae: | | (dados recuperados da base da Receita Federal)
Pai: | |
Sexo:| | (dados recuperados da base da Receita Federal) Data de Nascimento: |:] (dados recuperados da base da Receita Federal)
Nacionalidade:*m] Cor/ Raca:* |
1 Documento de Identiﬁcagéo:‘| Carteira de Identidade v | Nr. Documento de Identiﬁoagéo:"[ |
Orgao Expedidor:*| Secretaria de Seguranca Publica Y| UF*| SP v | DatadeExpedigdo:[ |

PIS:| |
| CTPS:| | serie:| | UF/ICTPS:| Selecione ¥ |

Dados de Localizacdo

eeerl 000 e Logradouro:*| |
Bairro:* | [ Complemento: | | Namero™:[ ]

UF/Municipio:*| v ]
Enderego Completo:*| | E-mail | |
Telefone:*| || Celular | || |

Prosseguir



UF/CTPS:| Selecione ¥

Logradouro:'[

Complemento: [

E—mall:[

Celular'[

6- Apo6s o preenchimento dos dados, pressione “prosseguir” no final da pagina.

Nacionalidade:*| Estrangeiro(a) ¥

Documento de Identificacéo:™| Selecione Y | Nr. Documento de Identifi
/ ; Selecione |
Orgéo Expedidor™| Carteira de Identidade 1 v iy
IS Carteira de Identidade de Estrangeiro

Carteira de Identidade Militar [

CcTPs:| Carteira de Identificagéo funcional :: UF/ICTPS:| Seleciont
| Carteira Nacional de Habilitacdo

Dados de Localizagdo Carteira profissional emitida por Conselho

CEP-* Passaporte brasileiro

7 —Em caso de jornalista estrangeiro, € necessario apresentar a carteira de identidade especifica.



lornalista Regis

Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB X Jocume

¥ Anote o nimero da sua solicitacdo para acompanhamento:

0 SRP000000/2020
resentara as telas que deverao ser impressas e entregues na Superintendéncia ou Gerénci

8 — Ap0ds o preenchimento dos dados pessoais, o sistema vai gerar um numero de
acompanhamento (protocolo). Anote as letras e os numeros correspondentes.



9- Selecione a barra categoria/funcao.
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10- Em “Dados de registro”, na lacuna categoria, escolha “Jornalista”.

Solicitacoes Solicitar Registro Profissional [€] Voitar @ Pagina Inicial [} Portal Trabalho
Registro Profissional
Registro de Contratante | Dados Pessoais | Categoria | Fungéo
5 i |
:;°;:gg?:igz::feg's"° SOLICITAGAO DE REGISTRO PROFISSIONAL
Renovagéo de Registro NUMERO DA SOLICITACAO: SRP000000/2020
de Contratante | Registros Profissionais Existentes
Qipflzsmegta?“ de Radialista Auxiliar de iluminador Registro:
P - Radialista Radialista profissional Registro:
:ELT;‘;:?: Ro/de Radialista Assistente de producédo Registro:
> Jornalista Reporter cinematografico Registro:
Recuperar Numero da % 5 ¥
Solicitagao Jornalista Jornalista Registro:
Consittas Dados do Registro
Situagéo do Registro Categoria:* Seleci_one v Fung:éo:*{ Selecione v ] Documento de Capacitacéo:*| Selecione v
Profissional Selecione m
Agenciador de propaganda
Situacéo do Registro de Arquivista
Contratante Cated Attista Documento de Capacitagéo / Habilitagao Instituicdo / Empresa
Acompanhar Solicitagdo Atuario
Reaqistro Profissi | Diretor de empresa jornalistica
egistro Profissiona Diretor de empresa néo jornalistica m
Registro de Contratante Guardador e lavador de veiculos
Reimprimi Ao clicar enf e I < s que deverZo ser impressas e entregues na Superintendéncia ou Geréncia Regional do Trabalho, responsavel pela analise da solicitagéo.
elmprfmlr Provisionado
Requerimento da Publicitario
Solicitacao Radialista
Impressées Secretario executivo
pa - Socidlogo
Emitir Cartdo de Técnico de arquivo
Registro Profissional Técnico de seguranga do trabalho
Emitir Cartdao de Técnico em espetaculo de diversédo
Registro de Contratante Técnico em secretariado
Validar Cartao
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\ Validar Cartao

Solicitar Registro Profissional

Dados Pessoais

Categona | Funcéo

[4] Voitar ¢ Pagina Inicial []] Portal Trabalha

SOLICITACAO DE REGISTRO PROFISSIONAL

Ao clica

Provisionado

Publicitario

Radialista

Secretario executivo

Socidlogo

Técnico de arquivo

Técnico de seguranca do trabalho
Técnico em espetaculo de diversao
Técnico em secretariado

| RegISUL NUMERO DA SOLICITACAO: SRP000000/2020
Registros — o — e - — =
Radialisia." | Selecione Registro:
Radialis! I Selecione Registro:
ragialis | | Agenciador de propaganda [ Registro:
Jornalis'__| | Arquivista I Registro:
Jornalisiat, ¢ Artista | Registro:
Dados do_—_—| Atuario  —
Categor Diretor de empresa jornalistica | - . %] Documento de Capacitagao:*| Selecione .y
! Diretor de empresa néo jornalistica
| | Guardador e lavador de veiculos I
Gr las ¢mento de Capacitacéo / Habilitacao Instituicdo / Empresa

1ssas e entregues na Superintendéncia ou Geréncia Regional do Trabalho, responsavel pela analise da solicitacéo.



11- Na lacuna “Funcao”, selecione a funcao desejada.

Sollcitacoés 1 Solicitar Registro Profissional E Voltar @ Pagina Inicial EE] Portal Trabalho
Registro Profissional
Registro de Contratante Dados Pessoais Categoria | Fungéo
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=)

Registro de Contratante

Renmmcingy Ao clicar em transmitir, o sistema apresentara as telas que deverao ser impressas e entregues na Superintendéncia ou Geréncia Regional do Trabalho, responsavel pela analise da solicitagdo.
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12 — Para a funcao “Colaborador”, é necessaria a apresentacao de declaracdao da empresa jornalistica a
qgual o profissional esta vinculado, juntamente com o numero do CNPJ da empresa.

Dados do Registro

Categoria:*| Jornalista v Funcéo:*| Colaborador v Documento de Capacitacéo:*| Selecione

| Selecione
Declaracéo de empresa jomnalistica, art. 6° do dec. n® 83.284/79

CNPJ da Empresa:"] Empresa:

13 — Para a funcao “Funcionadrio publico”, é necessaria a apresentacao do ato de nomeacgao ou de
documento que comprove a contratacao do jornalista.

Dados do Registro

Categona:*| Jomalista v | Funcao:™| Funcionario publico v | Documento de Capacitacéo:*| Selecione v
| Selecione
Alo de nomeacéo ou contratacéo para cargo ou emprego de acordo com o art. 7° do dec. n® 83.284/79.




12- Clique em “Incluir”.

Categoria:";'iselecione ': Fungéo:*\ T e — (== Documento de Capacitagéo:*?iselecione \a
Categoria Funcéa == "Boctimento dé'Ca[ﬁtagao/ Instituic&o / Empresa
Jornalista Reparter fotografico x

Anteior

Ao clicar em transmitir, o sistema apresentara as telas que deverao ser impressas e entregues na Superintendéncia ou Geréncia Regional do Trabalho, responsavel pela analise da solicitagédo.




13 — Cligue em Transmitir.

Categoria:*| Selecione ¥z Fung:éo:*\ Selecione v | Documento de Capacitagéo:*l Selecione \a
Categoria Funcéa Documento de Capacitacéo / Habilitacao Instituic&o / Empresa
Jomalista Repdrter fotografico X

Anteior |

Ao clicar em transmitir, o sistema apresentara as telas que deverdo ser impressas e entregues T2 SHPeTef®®ncia ou Geréncia Regional do Trabalho, responsavel pela analise da solicitacéo.



14 — O sistema exibird mais uma vez o numero da solicitacao, além de avisar sobre a
data-limite para a apresentacdao da documentacao necessaria.

jalista
Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB b4
" Anote o nimero da sua solicitacao para acompanhamento:
SRP000000/2020
¥ A validacéao da presente solicitacdo depende da entrega da

documentac&o necessaria na Superintendéncia ou Geréncia
Regional do Trabalho, até a data 00/00/2020

| Ok |

-y o -

sporter




15 — Sera emitido um documento de trés paginas referente ao requerimento. O requerimento
devera ser assinado, assim como a declaracao de ilicito penal, e digitalizado para a postagem
no site do protocolo central do Ministério da Economia.

Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB X

REQUERIMENTO DE REGISTRO PROFISSIONAL Numero da
Solicitagdo

Emitida via sistema em: Maio de 2020 SRP 12020

1* Via: Superintendéncia/Geréncia Regional do Trabalho e

Emprego

A Superintendéncia/Geréncia Regional do Trabalho e Emprego

Eu, , Brasileiro(a), residente na Rua |
25 - Séo Paulo, telefone (011) , portador (a) do documento de identificagdo
Carteira de |dentidade N° , CPF N° e Carteira de Trabalho N° Série

N° ISP, PIS , venho requerer a autoridade competente desse Orgéo o registro
profissional de Jornalista na(s) fungdo(6es) de Reporter fotografico, de acordo com o Decreto-Lei n°®
972, de 17 de outubro de 1969 e Decreto n° 83.284, de 13 de margo de 1979, apresentando copia
legivel autenticada ou simples (que sera autenticada pelo servidor do Orgao, desde que acompanhada
do original) dos documentos relacionados a seguir:

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, cépia do numero, série e qualificagao civil

Dancmmanta da ldantiBanaXa




SEGUNDA ETAPA —UPLOAD DOS DOCUMENTOS

1 — Os documentos deverao ser enviados via site do protocolo. O requerente devera acessar utilizando
o login Unico (login para os servicos digitais do governo federal). Caso o requerente ndo tenha, serd
necessario o cadastro no site. A partir desta etapa, existe um tutorial detalhado de como enviar os
documentos ao protocolo que foi produzido pelo préoprio governo federal. Uma parte desse tutorial
sera colocado a seguir, entre as paginas 19 e 63.



ﬂ Solicitagao

Para solicitar a protocolizacao de documentos, vocé deve:

a) acessar a pagina do servico <https://www.gov.br/pt-
br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-ministerio-do-trabalho-e-

emprego>;

b) efetuar login no Portal de Servicos <gov.br>;
c) cadastrar a solicitacao, anexando os arquivos.

Finalizada a solicitacao, vocé pode acompanhar o seu andamento por
meio dos e-mails automaticos do sistema, ou diretamente na
plataforma <gov.br>.

Vamos ver tela a tela? =


https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-ministerio-da-economia
https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-ministerio-da-economia
https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-ministerio-da-economia

a) no navegador, acesse a pagina do servico:

¥  ® Novaguia x +



https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-ministerio-do-trabalho-e-emprego

Solicitacao

...OU pesquise o servico no Portal <gov.br>:

W Orgiosdo Governo  Acessoalnformacdo  Legislacdo  Acessibilidade  PT v @ Dlglte o texto para
pesquisa + Enter para

ver resultados

= Servigos e Informagoes do Brasil

Protocolar documentos junto ao Ministerio do Trabalho e Emprego

Servigos para voce




a) no navegador, acesse a pagina do servico:

Leia com
atencao as
instrucoes

Clique neste link
para acessar o
servico

~ Etapas para a realizacao deste servico

o Protocolar o pedido ou documento

* acessar a pagina do servico ‘Protocolar documentos junto ao Ministério do
Trabalho e Emprego’ e clicar no botao Iniciar;

s fazer login no Portal gov.br,
» escolher o tipo de solicitacdo;
» preencher o formulario da solicitacao;

* anexar os documentos necessarios, conforme orientacdes do formulario de
solicitacao;

* conferir os dados e concluir a solicitagao.

CANAIS DE PRESTACAO

I;l Web: Acesse o site

Procedimentos de atendimento quando o sistema informatizado se

encontrar indisponivel

No caso de instabilidade do sistema, entre em contato com

processoeletronico@trabalho.gov.br.


https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-ministerio-do-trabalho-e-emprego

b) o link do servico o levara para a tela de login do Portal:

e C @ © & https://sso.acesso.gov.br/login

L¥ Mais visitados

Uma conta gov.br garante a identificagao de cada

cidadao que acessa os servicos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

80% e & v .

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

Caso nao lembre se possul uma conta, digite o numero do
seu CPF mesmo assim para verificar

CPF

Digite seu CPF

[ Banco do Brasil

8 Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

In 0 ® =

Se ja possuir uma conta,
acesse com CPF e senha
pessoal cadastrada

ou...




b) o link do servico o levara para a tela de login do Portal:

e C @ © & https://sso.acesso.gov.br/login

L¥ Mais visitados

Uma conta gov.br garante a identificagao de cada

cidadao que acessa os servicos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

80% - & 1Y v IN O ©

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

Caso nao lembre se possul uma conta, digite o numero do
seu CPF mesmo assim para verificar

CPF

Também é possivel
acessar por outros
logins alternativos

Digite seu CPF ‘

[ Banco do Brasil

8 Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

ou... By




b) o link do servico o levara para a tela de login do Portal:

- gov.br - Acesse sua conta X IeE =

e C @ © & https://sso.acesso.gov.br/login 80% - O W v IN @O ©

L¥ Mais visitados

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

Caso nao lembre se possul uma conta, digite o numero do
seu CPF mesmo assim para verificar

CPF

Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br garante a identificagao de cada

cidadaoc que a jitais do qaoverno.

Crie sua conta gov.br

[ Banco do Brasil

Crie sua conta, se 8 Certificado digital
alnda nNao possulir & Certificado digital em nuvem




b) o link do servico o levara para a tela de login do Portal:

Esta com duvidas em
relacao ao acesso?
Cligue aqui para consultar o
FAQ do Login Unico

e il

cC @ U # faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latesty ==+ & ¥ L IN @D ®© =

L+ Mais visitados

# FAQ Login Unico

Docs » FAQ Login Unico 0 Edit on GitHub
Search docs
FAQ Login Unico
O que é? SObIe
Por quais meios posso acessar?
e O queé?

Formas de Autenticacao

« Por guais meios posso acessar?
« Formas de Autenticacao

&) Read the Docs o E seguro?


http://faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/

c) cadastrar a solicitacao:

9

vb

Portal da Sociedade

Numero da solicitacao no sistema

Atenc3o: ndo é o Numero Unico de Protocolo (NUP)

Minhas solicitagdes ~ Meus compromissos ~ Meucadastro  Duvidas? Clique Aqui ()]
(¥) Campos de preenchimento obrigatério
A\ Cancelamento Automatico:
Caso vocé néo faga o envio da sua solicitagéo ao 6rgdo em até 30 dias, a sua solicitagéo serd

Protocolo GOV.BR

[© ETAPA: Preencher Dados da Solicitagao
Nimero da Solicitagac

308820.0731599/2025

1999.999.999-99

A

“Nome do Usudrio Logado

E-mail do Login GOV.BR:

omaticamente pelo seu login do Gov.br. Caso seu e-mail esteja incorreto, atualize-o na sua conta Gov.br e so entéo prossiga com a solicitagdo, pois ele sera
utilizado para receber as notificages sobre 0 andamento do servigo.

E-mail *

juliaanas@hotmail.com

Data de nascimento

Feminino 01/11/1994

Pals de nacionalidade aturalidade

Brasil SAOQ BERNARDO DO CAMPO

™

O que voceé procura

Dados do usuario
gue esta logado
no Portal

(preenchidos
automaticamente)

nome@email.com.br



mailto:nome@email.com.br

c) cadastrar a solicitacao:

Q

Limpar itens selecionados

4

Protocolar documentagao comprobatéria para solicitagdo de registro profissional e contratante

Selecione o tipo de solicitacao,
de acordo com o objetivo

Protocolar documentos junto ao Ministério do Trabalho e Emprego (MTE)

Protocolar Instrumentos Coletivos de Trabalho de abrangéncia Estadual e Intermunicipal

, R pretendido

Protocolar Instrumentos Coletivos de Trabalho de abrangéncia Macional e Interestadual ) , .
Obs.: essa lista podera ser expandida a qualquer
Protocolizar documentos junto ao MTE para Orgdos Publicos e Poder Judiciario momento, conforme mapeamento dos servigos no

Ministério do Trabalho e Emprego

Protocolizar documentos para cadastro de usuario externo junto SEIFMTE

A

Dados do Solicitante

D Quero solicitar em nome de outra pessoa

CANCELAR € PROSSEGUIR PARA O PASS0 2



c) cadastrar a solicitacao:

¥ e ) © & https://solicitacao.servicos.gov.br/proces:  80% s O ¢ vy IN @O @

£+ Mais visitados

Dados da Solicitagao

Favor escolher a solicitagdo conforme lista baixo:

Esta é a opcao genérica, e as
Q | demais apresentadas sao

Limpar ltens selecionados / especificas para -
determinados servicos

Protocolizar documentos para cadastro de usuario ex...

[ Protocolizar documentos para o Ministério da Econo... ]




c) cadastrar a solicitacao:

¥ e ) © & https://solicitacao.servicos.gov.br/proces:  80% s O ¢ vy IN @O @

£+ Mais visitados

Dados da Solicitagao

Favor escolher a solicitagdo conforme lista baixo:

Este € um exemplo de
protocolizacao especifica,
destinado apenas ao envio de

Q | / documentos relativos ao
Liftiar ltare ssleclenation cadastro de usuario externo |
[Protocolizar documentos para cadastro de usuario ex... ] / no SE I/M E

Protocolizar documentos para o Ministério da Econo...



c) cadastrar a solicitacao:

Dados da Solicitagao

Favor escolher a solicitagdo conforme lista baixo:

Selecionado o tipo de
solicitacao, sao apresentadas
breves orientacdes sobre o
servico

Tipo de Solicitacio *

Protocolar documentos junto ao Ministério do Trabalho e Emprego (MTE)

Cligue no link abaixo para mais informagdes sobre esta solicitagdo:

https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-ministerio-do-trabalho-e-emprego

0 Protocolo.GOV.BR do Ministério do Trabalho e Emprego é um canal de atendimento que possibilita o envio de solicitagdes, requerimentos, pedidos e documentos em geral de forma
eletrdnica, sem a necessidade de deslocamento presencial ao setor de Protocolo ou o envio de correspondéncia postal.

Dados do Solicitante



c) cadastrar a solicitacao:

- Ba Portal da Sociedade - Preench: X [iem

R % UV & https://solicitacao.servicos.gov.br/processos/74508265-76d7-44ec-  *** ¥ W

L¥ Mais visitados

vy N @O ®

Dados do Solicitante

Marque essa opc¢ao se

desejar solicitar em
B ] / nome de outra pessoa

Preencha todos os
campos obrigatoérios
(assinalados com *) e

prossiga

CANCELAR © PROSSEGUIR PARA O PASSO 2




c) cadastrar a solicitacao:

Documentagado Necessaéria

A seguir, na tabela 'Documentagdo Necessaria', inclua documento(s) que justifique(m) a solicitagdo de 'Protocolar documentos junto ao Ministério do Trabalho e Emprego (MTE),
conforme crientagdo abaixo:

1 - Documento

Orientaggo: Orientacdoes emrelacao a
Solicitagbes, requerimentos e documentos em geral de forma eletrénica. ~
documentagao a ser

anexada

Tamanho maximo de cada arquivo desse tipo: 30MB.

Clique no link abaixo para mais informagdes sobre este documento:
https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-ministerio-do-trabalho-e-emprego

* 0 anexo deste documento & obrigatério.

Obs.: Para cada item a ser incluido, informe todos os campos abaixo e, em seguida, clique no botdo 'ADICIONAR DADOS NA TABELA +'. Se vocé estiver usando um dispositivo mével,
clique primeiro no botdo e, os campos para preenchimento serdo apresentados.

Nesta solicitagdo podem ser incluidos, no maximo, 19 documentos, somando-se os documentos necessarios e os documentos complementares.

(i) Instrugdes de uso:

Para incluir um item na tabela a abaixo, preencha os campos a sequir e clique em '‘ADICIONAR DADOS NA TABELA'. Se estiver utilizando um dispositivo mével, primeiro clique no botdo e
0s campos serdo exibidos. Caso deseje alterar os dados, clique no icone do lapis {/’} ao lado do item que deseja alterar, altere os dados e clique em '‘ATUALIZAR'. Para excluir um item,
clique no icone da lixeira ao lado do item que deseja excluir ( i' ).



c) cadastrar a solicitacao:

Atencao!
O teor e a integridade dos documentos digitalizados e
enviados para o Ministério do Trabalho e Emprego por
meio do Protocolo Digital sao de responsabilidade do
solicitante, que respondera nos termos da legislacao
civil, penal e administrativa por eventuais fraudes.

O Ministério do Trabalho e Emprego podera exigir, a seu critério, a
exibicao do documento original para o esclarecimento de duvida sobre o
seu conteudo ou verificacao de integridade e de autenticidade, até que

decaia o seu direito de rever os atos praticados no processo.




c) cadastrar a solicitacao:

Sobre o nivel de acesso:

Em cumprimento ao que estabelece o inciso | do art. 32 da
Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informacdo — LAI), que assegura o direito fundamental de
acesso a informacao e a observancia da publicidade como
preceito geral e do sigilo como excec¢ao, os documentos
enviados ao Ministério da Economia por meio do Protocolo
Digital terao, no Sistema Eletrénico de Informacdes
(SEI/ME), nivel de acesso publico, salvo quando a restricao,
guando houver, for devidamente informada no inicio do
primeiro documento protocolado.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm

c) cadastrar a solicitacao:

Anexar documento principal

& e © & htipsy/solicitacao.servicos.gov.br/processos/74508265-76d7-44ec *»» & 1y v IN @O @

ﬁ Mais visitados 2
Obs.: Para cada item a ser incluido, informe todos os campos abaixo e, em seguida, clique no botéo ‘adicionar dados na Selecione o
tabela'. Se vocé estiver usando um dispositivo movel, clique primeiro no botao e, os campos para preenchimento serdo

documento a ser

apresentados.
anexado

Selecione o tipo de

documento ADICIONAR DADOS NA TABELA +

Tipo de Documento Selecionar Documento Aqaes\ Cl IQUE para
N | adicionar o arquivo

a ser anexado

Nenhum dado adicionado

20) 1-0de




c) cadastrar a solicitacao:

- B Portal da Sociedade - Preench: X [iae —
<« by Q U & https://solicitacao.servicos.gov.br/processos/74508265-76d7-44e e @ ﬁ' i N @O @

£¥ Mais visitados

Complementacao do Protocolo Anterior

{ *

E possivel informar NUP
® -\ anterior relacionado, se
o houver

NAC)

Informe abaixo o NUP - Namero Unico de Protocolo - a fim de complementar o protocolo anterior.
OSEl» U




C) cadastrar a solicitagéo: ‘ Anexar documentos complementares ‘

- B Portal da Sociedade - Preench: X [an = |
= C ® U & https://solicitacao.servicos.gov.br/processos/74508265-76d7-44ec-  *** © % v I @O @
L+ Mais visitados

Documentos Complementares (Preenchimento Opcional)

Obs.: Para cada item a ser incluido, informe todos os campos abaixo e, em seguida, clique no botdo 'adicionar dados na
tabela'. Se vocé estiver usando um dispositivo movel, clique primeiro no botao e, os campos para preenchimento serao
apresentados. 7

Selecione o

documento a ser

anexado Clique para
adicionar o arquivo

a ser anexado

Insira descricdo do ADICIONAR DADOS NA TABELA +
documento

Descri¢ao do documento Selecionar Documento Acoes




c) cadastrar a solicitacao:

«< - C 0B © & httpsy/solicitacao.servicos.gov.br/processos/74508265-76d7-44ec. *+» & ¥ ¥ IN @ ©

£+ Mais visitados
Informagoes Complementares (Preenchimento Opcional)

Preencha informacdes

Indique informacoes que facilitem a analise, tais como numero de documento ou processo de referéncia. complementa res
(opcional)

Cligue para prosseguir

RETORNAR PARAOPASSO1 & PROSSEGUIR PARA O PASSO03




c) cadastrar a solicitacao:

- E Portal da Sociedade - Preench: X [iam

| € s Q U & https://solicitacao.servicos.gov.br/processos/74508265-76d7-44ec-  *** g ﬁ

Confira o resumo da
solicitacao

£+ Mais visitados

Etapa 3 de 3 - Resumo da Solicitagao

Dados da Solicitagao
Tipo de Salicitagaa

Protocolar documento ao Ministério do Trabalho e Emprego

Dados do Solicitante

Cligue nas setas para
Documentacao Necessaria visualizar os dados

registrados em cada

secao

Complementacao do Protocolo Anterior




c) cadastrar a solicitacao:

- BS Portal da Sociedade - Preench: X [iag = [
< - C © & nhttpsy/solicitacao.servicos.gov.br/processos/74508265-76d7-44ec =+ & ¥ vy N @O @®

ﬁ- Mais visitados

Termo de Veracidade das Informagoes

DECLARQ, para fins de direito, sob as penas da lei, que as informagdes acima prestadas e documentos sao
verdadeiros e auténticos.

Atesto que estou ciente de que, se constatada falsidade ideologica ou documental responderei civil e
criminalmente, na forma do art. 299 e seguinte do Codigo Penal.

_ Cligue em Enviar para
Leia o Termo e o o
finalizar a solicitacao e

/ assinale concordancia . :
[] concorda com o termo* baixar o recibo

RETORNAR PARAO PASSO2 & ENVIAR SOLICITAGAO E BAIXAR O RECIBO




Finalizada a solicitacao, vocé pode acompanhar o andamento por
meio de:

a) e-mails automaticos do sistema:

Protocolo Digital - Ministério da Economia - N° da
Solicitacao:

“gpe . g P 3 =Y
notificacao@servicos.gov.br <notificacao@servicos.gc  rel

Para:

NUMERO DA SOLICITAGAO: 235876.0013676/2020

Prezado(a) usuario(a), Esta € uma mensagem automatica e nao deve ser respondida. O
Numero Unico de Protocolo sera enviado para o e-mail cadastrado no prazo maximo de vinte e
quatro horas, contadas do recebimento, salvo quando este ocorrer as sextas-feiras, véspera de
feriados ou pontos facultativos ou haja restricéo técnica da unidade, devidamente
fundamentada.

Data: 14/04/2020 17:05:03

Nome: Nome do Solicitante



Finalizada a solicitacao, vocé pode acompanhar o andamento por
meio de:

a) e-mails automaticos do sistema; e

b) diretamente na plataforma <gov.br>, em “Minhas solicitacoes”.

& c @ © & https:;//solicitacao.servicos.gov.br/processos e @ % v INED @ 55 =

I} Mais visitados

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > J| MINHAS SOLICITACOES

Minhas Solicitacoes

Veja todas as solicitacoes que ainda estao em tramitacao a

Pessoa Fisica

Concluidas . Em andamento B Pendentes para voce

Pesquisa avancada =

N do Protocolo Nome do servico Data da requisicao v Fase O que fazer

235876.0013676/2020  Protocolo Digital - Ministério da Economia 14/04/2020 © Triagem VER




Q Triagem

Finalizada a solicitacao, ela podera passar
para o status de triagem?: € a fase de
analise da documentacao antes de
registra-la em processo no Sistema
Eletrénico de Informacdes (Se€li/ME).

Triagem

1 podera haver processo de triagem pelas unidades de protocolo, de acordo com fluxos de atendimento definidos pelo
Ministério da Economia.

M

MINISTERIO DA PATRIA AMADA

economia BRASIL



O processo de triagem, quando houver, sera
realizado no prazo maximo de 24 horas,
contado da solicitacao no Portal de Servicos,
salvo quando este ocorrer as sextas-feiras,
veésperas de feriados ou pontos facultativos, ou \
eventual restricao técnica.

M

MINISTERIO DA PATRIA AMADA

economA BRASIL



O resultado da triagem podera ser:

a) indeferimento (conclusao da solicitacao sem registro no
SEI/ME): protocolo de documento que contenha conteudo

. injurioso, ameagador, ofensivo a moral ou contrario a ordem
publica e aos interesses do Pais;

b) devolucao para correcao de pendéncias: protocolo de
documento ilegivel, em branco ou que impossibilite o
encaminhamento da demanda internamente; ou

c) conclusao da solicitacao: registro no S@l./ME para
“. encaminhamento a unidade responsavel pela analise do
assunto a que se refere o(s) documento(s) protocolizado(s).  prm
f i

MINISTERIO DA  PATRIA AMADA

economia BRASIL



e Corregao de Pendéncias

Se no processo de triagem! for
identificada necessidade de ajustes na
solicitacao, ela sera devolvida a vocé para
correcao de pendéncias.

@ @ & @ 6

Correcao de Pendéncias

Po@efa.haver proces§o de triagem pelas unidades de protocolo, de acordo com fluxos de atendimento definidos pelo MINISTERIO DA PATRIA AMADA
Ministério da Economia. ECONOMIA B RAS' |_



Caso sua solicitacao precise de ajustes, vocé sera notificado por
meio de:

a) e-mails automaticos do sistema:

Novas noticias em sua solicitacdo do servico publico.

g . — . e
notificacao@servicos.gov.br <notificacao@servicos.gc =

Ola

Informamos que sua solicitacao do servico publico se encontra na fase de atendimento
Correcao de Pendéncias.

Nome do Servico: Protocolo Digital - Ministério da Economia
Protocolo: 235876.0013676/2020

Clique aqui para mais informacoées de sua solicitacéo.




Caso sua solicitacao precise de ajustes, vocé sera notificado por
meio de:

a) e-mails automaticos do sistema; e

b) diretamente na plataforma <gov.br>, em “Minhas solicitacoes”.

&« c @ © & =0 https://solicitacao.servicos.gov.br/processos - @ iIN @ ® =

Minhas Solicitacoes

V oda L s que aind 1€ m
Pess
Concluidas . Em andamento B Pendentes para voce .
Pesquisa avancada =
Data da requisicao
N* do Protocolo Nome do servico v Fase O que fazer

Protocolo Digital - Lo Correcao de

|‘:.5:“:0 : DER)
Pendéncias




Para verificar e sanar as pendéncias em sua solicitacao, vocé deve:
a) acessar “Minhas solicitacoes” no Portal de Servicos <gov.br>;
b) localizar a solicitacao correspondente e clicar em “Responder”;
c) realizar os ajustes necessarios.

Enviado o ajuste, vocé continua acompanhando o andamento da
solicitacao por meio dos e-mails automaticos do sistema, ou
diretamente na plataforma <gov.br>.

Vamos ver tela a tela? ®p



a) acesse “Minhas solicitacdes” no Portal de Servicos <gov.br>:

<« (& Q U &~ https://solicitacao.servicos.gov.br/processos e @ ﬁ? iIN O ®

L* Mais visitados

Minhas Solicitacoes

Veja todas as solicitacoes que ainda estao em tramitacao.

Pessoa Fisica
Concluidas . Em andamento B Pendentes para voce
Pesquisa avancada =
Data da requisicao
N* do Protocolo Nome do servico v Fase O que fazer
Protocolo Digital - Ministerio da Q Correcao de
235876.0013676/2020 14/04/2020

Economia Pendeéncias




b) localize a solicitacao correspondente e clique em “Responder”:

& c Q © &~ https://solicitacao.servicos.gov.br/processos e ﬂ? i\ ED @

L* Mais visitados

Minhas Solicitacoes

Veja todas as solicitacoes que ainda estao em tramitacao.

Pessoa Fisica
Concluidas . Em andamento B Pendentes para voce .

Pesquisa avancada =

Data da requisicao
N° do Protocolo Nome do servico v Fase O que fazer

Protocolo Digital - o Correcao de

Pendeéncias




c) realize os ajustes necessarios:

- E Portal da Sociedade - Protocc. X [iam
< = C @ © & https://solicitacao.servicos.gov.br/processos/f. **+ & w N

£* Mais visitados ‘ Primeiros passos @ Pesquisa inédita mostr... < Por que a cultura de d...

N @O @

Sua solicitacao necessita de ajustes

Mensagem de Ajusts

Prezado Solicitante,

Seu protocolo nao foi recepcionado pelo Protocolo Digital por ndo apresentar um
documento contendo informacgao de destinatario. Assim, devera ser realizado ajuste em
sua solicitagao, contendo as informagoes necessarias para sua correta destinagao.
Ministério da Economia

Verificar os ajustes
necessarios
indicados pela
equipe de triagem




c) realize os ajustes necessarios:

Ajustar os documentos

conforme o caso

necessarios ou complementares,

<_

C @ © & hitps;/solicitacao.servicos.gov.br/processos/f2364bd0-81 *»+ & 1y v IN @O @

L¥ Mais visitados

Requerimento

Autorizacao.pdf

(£ " 2 %)
v U
-
ADICIONAR DADOS NA TABELA +
\. J
Tipo de Documento Selecionar Documento Acoes

Substituir / B\\

| de 1
documento

Incluir novo
documento

Excluir
documento




c) realizar os ajustes necessarios:

« - C © & https:/solicitacao.servicos.gov.br/processos/7ddbofs7-5- *=» & Yy v IN @O @ =

L¥ Mais visitados

ges Combplementaras

Reencaminho documentos, conforme solicitagao de ajuste. Preencha mformagoes
complementares
(opcional)

/ Clique para prosseguir
7

DESISTIR DA SOLICITAGAO & REENVIAR PARA ANALISE DO PROTOCOLO




Finalizada a correcao das pendéncias, a solicitacao podera voltar a
fase de triagem?. Vocé pode acompanhar o andamento por meio de:

a) e-mails automaticos do B e

g o © & https://solicitacao.servicos.gov.br/processos ver w vy INn @O © %

L
sistema; e i
’ VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL Mi

ITACOE
L] . ) ~
b) diretamente na platafo fma e
Veja todas as solicitacoes que ainda estao em tramitacao
< b > ll IVI H h Pessoa Fisica
gov.br>, em “Minhas
I . . ~ ) Concluidas . Em andamento B Pendentes para voce
solicitacoes”.
Pesq ancada =
N" do Protocolo Nome do servico Data da requisicao v Fase O que fazer
235876.0013676/2020 Protocolo Digital - e Triagem VER

1 podera haver processo de triagem pelas unidades de protocolo, de acordo com fluxos de atendimento definidos pelo Ministério da Economia.



0 Conclusao da Solicitagao

Considera-se realizada a protocolizagao
no dia e na hora registrados no SE| JME.2

Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado
prazo, por meio eletronico, serdao considerados tempestivos os
efetivados, salvo disposicao em contrario, até as 23h59 do ultimo
dia, conforme hordrio oficial de Brasilia.

& & & @ ©

Resultado

2 podera haver processo de triagem pelas unidades de protocolo, de acordo com fluxos de atendimento definidos pelo Ministério i
da Economia. A triagem, quando houver, sera realizada no prazo maximo de 24 horas, contado da solicitagdo no Portal de MINISTERIO DA PATRIA AMADA
economia BRASIL

Servigos, salvo quando este ocorrer as sextas-feiras, vésperas de feriados ou pontos facultativos, ou eventual restricdo técnica.




Ocorrido o registro no SEi;ZVME, voceé sera informado do respectivo
Numero Unico de Protocolo (NUP) via e-mail e mediante acesso

identificado no Portal de Servicos.

Protocolo Digital - Ministério da Economia
14021.117223/2020-23

‘m notificacao@servicos.gov.br <notificacao@servicos.g
Para:

]

Numero Unico de Protocolo: 14021.117223/2020-23

Prezado (a) usuario (a), Esta € uma mensagem automatica e ndo deve ser respondida.
Informamos que foi gerado o NUP 14021.117223/2020-23. Quaisquer divergéncias das
informacodes prestadas ou problemas nos arquivos anexados serdo comunicados ao (a) senhor
(a) através dos e-mails informados em seu cadastro. Informacdes referentes & tramitacéo de
seu processo estardo acessiveis no Portal do Sistema Eletronico de Informacdes do Ministério
da Economia, disponivel no sitio hitp://fazenda.gov.br/sel/ , opcéo "Consulta de processos". Por
gentileza, finalize a sua solicitacao no portal Gov.br e responda nossa pesquisa de satisfacao.
Sua participacéo nos ajudara a melhorar cada vez mais 0S Servicos.

Data: 20/04/2020 11:34:40

E-mail informando o
NUP e forma de
acompanhamento do
processo no SEI/ME




Ocorrido o registro no SEWME, voceé sera informado do respectivo
Numero Unico de Protocolo (NUP) via e-mail e mediante acesso

identificado no Porta

v @

o c @

L} Mais visitados

Minhas Solicitacoes
Veja todas as solicitacoes que ainda estao em tramitacao

Pessoa Fisica

€ @

N° do Protocolo Nome do servico

| de Servicos.

ttps://solicitacao.servicos.gov.br/processos

&

Pesquisa avancada =

Data da requisicao v

N 0O @

e

Resultado

Fase O que fazer

235876.0013676/2020

Protocolo Digital - Ministério da Economia

14/04/2020

[

© Resultado -RESPON ]

Portal de Servigos:
cligue em
“Responder” para
visualizar o NUP
gerado no SEI/ME e
avaliar o servico




Ocorrido o registro no SEI.VME, voceé sera informado do respectivo
Numero Unico de Protocolo (NUP) via e-mail e mediante acesso

identificado no Portal de Servicos.

& c Q U & https://solicitacao.servicos.gov.br/processos/74508265-76d7-44ec-9930 - U % N @ @

L¥ Mais visitados

A

Responder Formulario

Etapa de Finalizacao.
Os seus documentos foram recebidos com sucesso e estao em analise pela area responsavel. Segue abaixo o

Numero Unico de Protocolo da sua solicitagao. Quaisquer divergéncias das informacoes prestadas ou

problemas nos arquivos anexados serao comunicados ao (a) senhor (a) através dos e-mails informados em

seu cadastro. Cligue em ‘Finalizar e Avaliar’ para avaliar o servigo prestado.

NUP registrado no SEI \

14021.117223/2020-23 ]




Ocorrido o registro no SEi;VME, voceé sera informado do respectivo
Numero Unico de Protocolo (NUP) via e-mail e mediante acesso

identificado no Portal de Servicos.

W=

c @ U ai olicitacao.servicos.gov.br/processos,  80% v & ¥ o IiN

isitados

{:} Mais visi

Complementagao do Protocolo Anterior

Documentos Complementares (Preenchimento Opcional)

v

[ FINALIZAR E AVALIAR ]

Informagoes Complementares (Preenchimento Opcional)

Clique parafinalizar a
solicitacao e avaliar o
Servico




No S@eIJ./ME, o processo gerado serd encaminhado para a unidade
responsavel pela andlise do assunto a que se refere o(s) documento(s)
protocolizado(s), e sua solicitacao sera concluida no Portal de Servicos.

O acompanhamento do tramite
do processo pode ser realizado
por meio de pesquisa realizada
em <fazenda.gov.br/sei>, opcao
“Consulta de processos”.

s
[l

MINISTERIO DA PATRIA AMADA

economia BRASIL


http://fazenda.gov.br/sei/

TERCEIRA ETAPA — EMISSAO DO REGISTRO PROFISSIONAL (MThb)

1 —Entre no SIRPWEB (http://sirpweb.mte.gov.br/). Na barra lateral do sistema de
registro profissional, selecione o campo “Emitir Cartao de Registro Profissional”.

Situacao do Registro de
Contratante

Registro Profissional

Registro de Contratante

| Solicitagao

| Impressoes

-y
| {

| Emitir Cartéo de J
| Registro Profissional | I
|

!

=7

[
| Emitir Cartdo de

1 Registro de Contratante
J} Validar Cartdo
e Gl 3 0] 020 G T G s

Profissional

Cartao de Registro de
Contratante



http://sirpweb.mte.gov.br/

2- Preencha as lacunas com os dados requeridos.

':'_ Secretaria de Trabatha

Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB

Soliciacdes Emitir Cartao de Registro Profissional [T v gy Pigma s B oo Tratens
Regisuro Profisssonal

eiats de Comratinie

Protrogagdo de Regisiio cPF |
de Proviskonedo - N

Renovagao de Regists iy
et 20 de Registro
de Contratante Nome da Mbe *|

w.ﬂw de Diala de Nascanends *| |
Oiploma Cht =
Apresentagdo do | 57 (¥in
Publicagdo ~—

2

Recuperar Nomero da
Solicitagho

Conuutas
$ituagdo 6o Registio
Profissionat

Siuagio 0o Kegestro de
Contratonte
Acomparhar Sobicitaghe
Registro Profissional
Registrs de Contratante
Redmpriner
Requerimento d
Sollcnacin

Imprevdes

fmitic Cantbo de
Reoalio Profssansl
Ematic Cartso de
Rugistro de Contratante
Validar Cartho

Cartdo de Registro
Profissional

Carto de Registro de
Contratante

Ajsta

Faw conosco
Perguntas hoaventes
Manual do usudrio

Y % S (ot WE [ - 200U werehes (12 561




3 — Apds o preenchimento dos dados, aparecerao todos os registros profissionais
existentes em nome do requerente. Selecione o registro de jornalista para impressao
no icone de impressora presente na coluna a direita.

AL LD |4 |
| Consultar ] Limpar |

Categona Funcao Agan

Artista Modelo & manequim

Jornalista Jornalista profissional @




4 — O site ira gerar em PDF o Cartdo de Registro Profissional, que podera ser salvo no computador
ou impresso.

e —

Soficitagoes Emitir Cartao de Registro Profissional
! Registro Profissional
| Registro de Contratante |
! Prorrogagao de Reglstro:‘ ceEe|
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